Berlin, 10. Mirz 2020

Matthias Hauer

Mitglied des Deutschen Bundestages
Mitglied im Finanzausschuss

Mitglied im Ausschuss Digitale Agenda

Biiro Essen:

Bliicherstr. 1

45141 Essen

Telefon: +49 201 54546100
Fax: +49 201 54546101
matthias.hauer@bundestag.de

Wissenschaftlicher Mitarbeiter (m/w/d)

Stellenausschreibung in Vollzeit (39 Stunden/Woche)

Fiir mein Wahlkreisbiiro in Essen suche ich ab sofort einen wissenschaftlichen Mitarbeiter in
Vollzeit zur Unterstiitzung meiner Tatigkeit in Essen. Die Stelle ist zunédchst befristet bis zum Ende
der 19. Wahlperiode.

Aufgabenschwerpunkte:
e Inhaltliche Vor- und Nachbereitung von Terminen
e Begleitung zu Terminen (auch abends und/oder an Wochenenden)
e Beantwortung von Biirgeranfragen und Recherche zu Wahlkreisthemen
e Organisation von Biirgersprechstunden und Veranstaltungen

Verfassen von Beitrigen fiir die Homepage und die weitere Offentlichkeitsarbeit
Alltagliche Biiroarbeiten (z.B. Korrespondenz, Fiithren des Kalenders, Terminkoordination)

Anforderungsprofil:

Erfolgreicher Hochschul- oder Fachhochschulabschluss

Fundierte Kenntnisse der parlamentarischen und politischen Abldufe in Deutschland
Freundliches, souveranes und verbindliches Auftreten

Sehr gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift

Sicherer Umgang mit dem PC und mit gdngiger Biirosoftware (insb. MS-Office)
Idealerweise Kenntnisse in Fotografie sowie Bild-/Videobearbeitung

Loyalitit, Flexibilitdt und Belastbarkeit

Teamfahigkeit und Féahigkeit zu selbststindigem Arbeiten

Ubereinstimmung mit den Werten und Zielen der CDU



:\\\\

Neben einer spannenden Tétigkeit bietet die Stelle eine hervorragende Moglichkeit, Einblick in die
Arbeitsweise des Deutschen Bundestages und eines Wahlkreisbiiros zu erhalten. Die Bezahlung
erfolgt entsprechend der Rahmenvorgaben des Deutschen Bundestages. Es besteht die Méglichkeit
zur Weiterbildung sowie zu betrieblicher Altersvorsorge.

Bitte senden Sie Ihre aussagekriftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,
Zeugnisse) per E-Mail an matthias.hauer.ma01@bundestag.de und nennen Sie dabei zwingend auch
Thre Gehaltsvorstellungen sowie den Termin Ihres friithestmoglichen Arbeitsbeginns.

Die Auswahlgespriche finden voraussichtlich ab der 14. Kalenderwoche 2020 statt. Fiir Riickfragen
steht IThnen mein Biiroleiter Dirk Alexander Stahns telefonisch unter 030-227-75169 oder per E-Mail
unter matthias.hauer.ma01@bundestag.de zur Verfiigung.

Mit freundlichen Griilen

Matthias Hauer MdB
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